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. ) ' Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SURECIN SORUMLULARI :
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Boliim Baskanlari, Fakiilte Sekreteri, Dekan, idari Birimler

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

SURECIN AMACI - Egitim +Qgrctimin aksamadan devamliligini saglamak

Elektrik ve Su Faturasinin gelmesi ile islemin baslatilmasi ve banka
siireci sonucunda 6denmesi ile son bulur.

SURECIN SINIRLARI

. Elektrik ve Su Faturasmn gelmesi ile islemin baslatilmasi
e Elektrik ve Su Faturasi ddemesine esas belgelerin
kontroliiniin yapilmasi.

.. Harcama Talimati Belgesinin hazirlanmasi ve sunulmasi
o Eksik belgelerin kontrolii igin islem yeniden baslatilir
. Odemeye esas belgeler meveut mu?

MYS iizerinden 6deme emri belgesinin hazirlanmasi.

. Faturalara iliskin belgelerin ilgili mevzuatlara
uygunlugunun kontrolii i¢in Gergeklestirme Gorevlisine ve

SUREC ADIMLARI - Harcama Yetkilisine imzaya sunulmasi
' ' : . Odeme emri belgesi ve kayitlar gozden gegirilerek eksikleri
giderilir.
. Uygun mu?

. Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin dosyalanarak
arsivlenmesi.




